
 

                                     SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE  
                                      (commercio  e  altre attività produttive) 

                                   tel. 0131 828584 - 845939 PEC: molinodeitorti@pec.it 

 

 
Descrizione 

procedimento 

 
Riferimenti 
normativa 

 
Responsabile di 
procedimento 

 

 
 Responsabile ufficio 

competente 
all'adozione del 

provvedimento finale 
 

 
Procedim

ento 
Ad 

istanza di 
parte 

(si/no) 

 
Modulistica e 
indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
Modalità richiesta 

informazioni  
 

 
Termine per 

l'adozione del 
provvedimento 

espresso 

 
Silenzio 
Assenso 
(si/no) 

termine 
per la 

conclusio 
ne del 

procedim 

 
Strumenti di 
tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interess ato 
anche 
con riguardo al 
mancato rispetto 
dei termini 

 
Nome del soggetto che 
esercita il potere 
sostitutivo in 
caso di inerzia 

 
Scia 
Somministrazione 
alimenti e bevande - 
apertura e 
trasferimento 

 
L.R. 38/2006 - 
D.G.R n. 85- 
13268 
dell’8.02.2010 - 
D. 
L.vo 59/2010 
artt. 
64 e 71 - tulps 
773/3 

 
Resp. procedimento  

Tel. 0131/828584 

 
Responsabile del 

Servizio 

 
SI 

 
 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 
. 

 
Scia Subingresso 
- scia 
ampliamento 
somministrazione 
alimenti e 
bevande 

 
L.R. 38/2006 - 
D.G.R n. 85- 
13268 
dell’8.02.2010 - 
D. 
L.vo 59/2010 
artt. 
64 e 71 - tulps 

773/31 

 
Resp. procedimento  

Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
SI 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:   
molinodeitorti@pe

c.it 

Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 
. 

 
Scia 
somministrazione 
alimenti e 
bevande in casi 
particolari 
 

 
L.R. 38/2006 
art.8 
c.6- - D. L.vo 
59/2010 artt. 
64 e 
71 - tulps 
773/31 

 
Resp. procedimento  

Tel. 0131/828584 

 
 

Resp. del Servizio 

 
SI 

 
 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
no 

 
// 

 
Segretario Comunale 

 

 
Scia 
somministrazione 
temporanea 

 
L.R. 38/2006 - D. 
L.vo 59/2010 
artt. 
64 e 71 --art. 41 
D.L.5/2012 - 
tulps 
773/31 

 
Resp. procedimento  

Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

se atttività 
imprenditoriale  

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec: 
molinodeitorti@pe

c.it  

Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 
 



 

 
Descrizione 

procedimento 

 
Riferimenti 
normativa 

 
Responsabile di 
procedimento 

 

 
Responsabile ufficio 

competente 
all'adozione del 

provvedimento finale 
 

 
Procedim

ento 
Ad 

istanza di 
parte 

(si/no) 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
modalità richiesta 

informazioni  
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvedimento 

espresso 

 
Silenzio 
Assenso 
(si/no) 

termine 
per la 

conclusio 
ne del 

procedim 

 
strumenti di 
tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interess ato 
anche 
con riguardo al 
mancato rispetto 
dei termini 

 
Nome del soggetto che 

esercita il potere 
sostitutivo in 
caso di inerzia 

 
Scia 
somministrazione 
ai soli soci - 
Circoli privati 
affiliati a enti con 
finalità 
riconosciute dal 
Ministero Interno- 

 
DPR 235/2201 - 
L.R. 38/2006- 

TULPS 773/1931 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
 

no 

 
// 

 
Segretario Comunale 

 
 

 
Scia 
Somministrazione 
ai soli soci - 
Circoli privati non 
affiliati a enti 
riconosciuti dal 
Ministero Interno- 

 
DPR 235/2201 - 
L.R. 38/2006- 

TULPS 773/1931 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 
procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 
 

 
Scia 
Commercio - 
esercizi di vicinato 

 

art. 7 d.l.vo 
114/1998 -ART. 
65 E 71 D.L.VO 
59/2010 -L.R. 
28/1999 - D.C.R. 
563-13414 del 

29.10.99 
 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 
procedimento 

 
 

no 

 
// 

 
Segretario Comunale 

 
 

 
commercio - 
media struttura di 
vendita - nuova 
apertura - 
trasferimento - 
ampliamento 

art. 8 d.l.vo 
114/1998 -ART. 
65 E 71 D.L.VO 
59/2010 -L.R. 
28/1999 - D.C.R. 
563-13414 del 
29.10.99 - criteri 
comunali 
insediamento 
attività 
commerciali 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
 

90gg 

 
 

si 

 
 

T.A.R. / D.L. 
69/2013 
convertito L. 
98/2013 art.28 

 

Segretario Comunale 
 
 

 

 



 

 
Descrizione 

procedimento 

 
Riferimenti 
normativa 

 
Responsabile di 
procedimento 

in caso di 
procedimenti 
tramite SUAP 

responsabile di 
endoprocedimento 

 
Responsabile ufficio 

competente 
all'adozione del 

provvedimento finale 
 

 
Procedim

ento 
Ad 

istanza di 
parte 

(si/no) 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
modalità richiesta 

informazioni  
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvedimento 

espresso 

 
Silenzio 
Assenso 
(si/no) 

termine 
per la 

conclusio 
ne del 

procedim 

 
strumenti di 
tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interess ato 
anche 
con riguardo al 
mancato rispetto 
dei termini 

 
Nome del soggetto che 
esercita il potere 
sostitutivo in 
caso di inerzia 

 
Scia commercio - 
medie strutture di 
vendita - 
subingresso - 
variazioni - 
cessazione 

 
art. 8 d.l.vo 
114/1998 -ART. 
65 E 71 D.L.VO 
59/2010 -L.R. 
28/1999 - D.C.R. 
563-13414 del 
29.10.99 - criteri 
comunali 
insediamento 
attività 
commerciali 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 
 

 
commercio - 
grandi strutture di 
vendita - nuova 
apertura - 
trasferimento - 
ampliamento 

 
art. 9 d.l.vo 
114/1998 -ART. 
65 E 71 D.L.VO 
59/2010 -L.R. 
28/1999 - D.C.R. 
563-13414 del 
29.10.99 - criteri 
comunali 
insediamento 
attività 
commerciali 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
 

120gg 

 
 

si 

 
 

T.A.R. / D.L. 
69/2013 
convertito 
L.98/2013 art.28 

 
Segretario Comunale 

 
. 

 
Scia commercio - 
grandi strutture di 
vendita - 
subingresso - 
variazioni - 
cessazione 

 
art. 9 d.l.vo 
114/1998 -ART. 
65 E 71 D.L.VO 
59/2010 -L.R. 
28/1999 - D.C.R. 
563-13414 del 
29.10.99 - criteri 
comunali 
insediamento 
attività 
commerciali 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 
procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 

 
Scia Commercio - 
forme speciali di 
vendita: spacci 
interni, apparecchi 
automatici, per 
corrispondenza, 
elettronico, presso 
il domicilio del 
consumatore 

 
d.l.vo 114/98 - 
d.l.vo 59/2010 - 
l.r. 28/99 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di tempo per la 
verifica del 
procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 



 

 
Descrizione 

procedimento 

 
Riferimenti 
normativa 

 
Responsabile di 
procedimento 

in caso di 
procedimenti 
tramite SUAP 

responsabile di 
endoprocedimento 

 
Responsabile ufficio 

competente 
all'adozione del 

provvedimento finale 
 

 
Procedim

ento 
Ad 

istanza di 
parte 

(si/no) 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
modalità richiesta 

informazioni  
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvedimento 

espresso 

 
Silenzio 
Assenso 
(si/no) 

termine 
per la 

conclusio 
ne del 

procedim 

 
strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interess ato 
anche 
con riguardo al 
mancato rispetto dei 
termini 

 
soggetto che 
esercita il potere 
sostitutivo in 
caso di inerzia 

 
Commercio su 
area pubblica su 
posteggio 
(tipologia A) 
richiesta 
autorizzazione 

 
d.lgs 114/98 e 
s.m.i L.R. 28 del 
12/11/99 e s.m.i. 
come modificati 
dalla L.R. 13 del 
27/07/2011 - 
D.g.r. 32-2642 del 
2/4/2001 e s.m.i. 
D.C.R 626-3799 
del 1° marzo 2000 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
 

60 gg dal bando 

 
 

si 

 
 

T.A.R. 
// D.L. 
69/2013 
convertito L. 
98/2013 art.28 

 
Segretario Comunale 

. 

 
Commercio su 
area pubblica in 
forma itinerante 
(tipologia B) 
richiesta 
autorizzazione 

d.lgs 114/98 e 
s.m.i L.R. 28 del 
12/11/99 e s.m.i. 
come modificati 
dalla L.R. 13 del 
27/07/2011 - 
D.g.r. 32-2642 del 
2/4/2001 e s.m.i. 
D.C.R 626-3799 
del 1° marzo 2000 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
 
 

90gg 

 
 

si 

 
 

T.A.R. 
// D.L. 
69/2013 
convertito L. 
98/2013 art.28 

 
Segretario Comunale 

 
 

 
Scia subingresso 
commercio su 
area pubblica 

 
d.lgs 114/98 e 
s.m.i L.R. 28 del 
12/11/99 e s.m.i. 
come modificati 
dalla L.R. 13 del 
27/07/2011 - 
D.g.r. 32-2642 del 
2/4/2001 e s.m.i. 
D.C.R 626-3799 
del 1° marzo 2000 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
 

Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 
 

 
Scia vendita 
Produttori agricoli 

 
D.Lgs.228/2001 

art. 4  

Resp. 
procedimento  

Tel. 0131/828584 

 
Resp. Servizio 

 
si 

 
https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 Polizia Locale  

tel. 0131 828584 
Pec:  

molinodeitorti@pe
c.it 

decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 
procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
 

Segretario Comunale 
 
 

 

 



 

 
Descrizione 

procedimento 

 
Riferimenti 
normativa 

 
Responsabile di 
procedimento 

in caso di 
procedimenti 
tramite SUAP 

responsabile di 
endoprocedimento 

 
Responsabile ufficio  

competente 
all'adozione del 

provvedimento finale 
 

 
Procediment

o 
ad istanza di 

parte 
(si/no) 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
modalità richiesta 

informazioni  
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvedimento 

espresso 

 
Silenzio 
Assenso 
(si/no) 

termine 
per la 

conclusio 
ne del 

procedim 

 
strumenti di 
tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interess ato 
anche 
con riguardo al 
mancato rispetto 
dei termini 

 
Nome del soggetto che 
esercita il potere 
sostitutivo in 
caso di inerzia 

 
Scia attività di 
tintolavanderia 

 
ART.79 D.LGS 
59/2010 -
L.84/2006 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impr
esainungiorno.gov

.it 
 

 
Polizia Locale 

tel. 0131 828584 
Pec:  

molinodeitorti@pe
c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 
procedimento 

 
 

no 

 
 

 
// 

 

 
Segretario Comunale 

 

 
comunicazione 
apertura agenzia 
d'affari 

 
ART.115 TULPS - 

d.l.vo 112/98 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impr
esainungiorno.gov

.it 
 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 

 
scia agenzia per 
disbrigo pratiche 
funerarie 

 
ART.115 TULPS 
D.Lgs. 112/98 - 
L.R. 3/8/2011 
 N.15 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impr
esainungiorno.gov

.it 
 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 

 
Scia Noleggio 
veicoli senza 
conducente 

 
D.P.R.481/2001 

 
 

Resp. 
procedimento  

Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impr
esainungiorno.gov

.it 
 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 

 



 

 
Descrizione 

procedimento 

 
Riferimenti 
normativa 

 
Responsabile di 
procedimento 

in caso di 
procedimenti 
tramite SUAP 

responsabile di 
endoprocedimento 

Responsabile ufficio 
competente 

all'adozione del 
provvedimento finale 
(con recapiti telefonici 

e casella posta 
elettronica) (in caso di 
procedimenti tramite 

SUAP 

 
Procedim

ento 
Ad 

istanza di 
parte 

(si/no) 

 
modulistica e 

indicazioni per 
presentazione 

istanze 

 
modalità richiesta 

informazioni  
 

 
termine per 

l'adozione del 
provvedimento 

espresso 

 
Silenzio 
Assenso 
(si/no) 

termine 
per la 

conclusio 
ne del 

procedim 

 
strumenti di 
tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interess ato 
anche 
con riguardo al 
mancato rispetto 
dei termini 

 
Nome del soggetto che 
esercita il potere 
sostitutivo in 
caso di inerzia 

 
Scia attività di 
panificazione 

 
D.Lgs.  223/2006 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 
procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
Segretario Comunale 

 

 
Distributori 
stradali di 
carburante - 

 
D.L.gs 32/98 – 
L.R. 14/2004 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
Polizia Locale  

tel. 0131 828584 
Pec:  

molinodeitorti@pe
c.it 

 
90gg 

 
 

si 

 
T.A.R. 
// D.L. 
69/2013 
convertito L. 
98/2013 art.28 

 
Segretario Comunale 

 
 

 
Autorizzazione 
locale pubblico 
spettacolo e 
agibilità art- 80 
tulps 

 
tulps 773/31 art. 

68-69-80 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
Polizia Locale 

 tel. 0131 828584 
Pec:  

molinodeitorti@pe
c.it 

 
60 GG dal parere 
di agibilità della 
CCVLPS 

 
 

si 

 
T.A.R. 
// D.L. 
69/2013 
convertito L. 
98/2013 art.28 

 
Segretario Comunale 

 

 
Distributori 
stradali di 
carburante - 

 
D.L.gs 32/98 – 
L.R. 14/2004 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 Polizia Locale  

tel. 0131 828584 
Pec:  

molinodeitorti@pe
c.it 

 
90gg 

 
 

si 

 
T.A.R. 
// D.L. 
69/2013 
convertito L. 
98/2013 art.28 

 
Segretario Comunale 

 
 

 
Scia attività di 
acconciatore ed 
estetista 

 
D.lgs 59/2010 art. 
77 e 78 e L. 
1/1990 art.2 e 
D.L. 78/2010 (L. 

122/10) 

 
Resp. 

procedimento  
Tel. 0131/828584 

 
Resp. del Servizio 

 
 

si 

 
 

https://www.impre
sainungiorno.gov.it 

 

 
 

Polizia Locale 
tel. 0131 828584 

Pec:  
molinodeitorti@pe

c.it 

 
Decorrenza 
immediata 
della scia - non c'è 
provvedimento 
espresso - 
il comune ha 60 
gg di 
tempo per la 
verifica del 

procedimento 

 
 

no 

 
 

// 

 
 

Segretario Comunale 
 

 


